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佐賀市物品購入等競争入札参加資格審査申請書提出要領 

 

令和６年４月１日以降に佐賀市が発注する物品の購入、修理、製造、役務の提供に係る指名競争入札

（見積り合わせを含む。）に参加を希望される方は、下記により申請書を提出してください。 

なお、建設工事及び測量・建設等コンサルタントの競争入札参加資格審査申請は本申請には含みませ

ん。 

記 

１ 申請できる者 

  次の各号のいずれにも該当する者 

（１）成年被後見人、被保佐人その他の競争入札に係る契約を締結する能力を有しない者及び破産者

で復権を得ない者でないこと。 

（２）地方自治法施行令第１６７条の４の規定に該当したことによる市長からの入札参加資格認定の

取消処分を受けていない者、又はその処分の日から３年を経過している者 

（３）市区町村税を滞納していない者 

（４）消費税及び地方消費税を滞納していない者 

（５）官公署等の許可、認可及び登録を必要とする営業にあっては、当該許可及び認可を受けている者

及び登録をしている者 

（６）暴力団員が経営に実質的に関与している法人その他の団体又は個人ではない者 

 

２ 申請期間 

令和５年１１月１日(水) から 令和５年１１月３０日(木) まで 

  ※この期間以外の申請は受け付けませんのでご注意ください。 

 

３ 提出方法 

  郵送（令和５年１１月３０日(木)消印まで有効） 

※封筒の表に「物品購入等競争入札参加資格審査申請書在中」と記載してください。 

 

４ 提出書類 

「８ 提出書類及び記載要領」及び別紙記載例に基づいて提出してください。 

※ 申請書関係書類は、佐賀市ホームページから取得してください。 

佐賀市のトップページ＞産業・事業者＞入札契約＞入札参加資格登録＞登録・変更＞ 

登録＞【物品購入・役務の提供】令和 6～8年度 佐賀市競争入札参加資格の登録申請について 

 

５ 入札参加資格有効期間 

令和６年４月１日から令和９年３月３１日までの３年間 

 

６ 申請の結果について 

認定結果の個別の通知は行いません。佐賀市ホームページへの有資格者名簿公開をもって審査結果の

通知とさせていただきます。（令和６年３月下旬頃公開予定） 

  ※事情により認定通知書が必要な方は、郵便番号・住所・氏名を記載し、８４円切手を貼付した定形

長３封筒を提出してください。（受付票送付用の返信用封筒とは別に提出してください。） 

 

７ 問い合わせ及び郵送提出先 

〒８４０－８５０１ 佐賀市栄町 1番 1号 

佐賀市役所 総務部 契約監理課 調達係（本庁舎５階 西側） 

電話番号 ；０９５２－４０－７０４７  FAX番号 ；０９５２－２６－６４２２ 

受付時間 ；午前９時から１２時まで／午後１時から５時まで 
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８ 提出書類及び留意事項 

・［様式○］と記載のあるものについては、佐賀市ホームページから取得してください。様式のエク

セルファイルには一部リンクを設定している項目があります。 

・別紙記入例をご確認のうえ、作成してください。 

・各種証明書等は、申請時の現状を証明するものに限ります。 

 

〇：全員提出（必須） △：該当する方のみ提出 

No. 書類等の名称 法人 個人 留意事項 

１ 
提出書類チェックシート 

［様式１］ 
〇 〇 

・提出書類が全て揃っているか、このチェックシートで確認し

てください。 

２ 
受付票 

［様式２］ 
〇 〇 

・提出書類に不備がある場合は、受付ができません。すべての

提出書類が揃ってからの受付となります。 

・提出完了後、受付印を押印してお返しします。 

３ 

佐賀市物品購入等競争入札

参加資格審査申請書 

［様式３］ 

〇 〇 
・記入例を参考に記載してください。 

・実印、使用印の押印が必要です。 

４ 

佐賀市物品購入等競争入札

参加資格審査申請書別紙 

「登録希望業種分類」 

［様式４］ 

〇 〇 

・別紙「業種分類表」から希望するものを選び、希望順に記入

してください。 

・登録できる業種分類数は、「業種分類表」の物品購入（業種

番号１～２７）の中から最大５分類（１位から５位）まで、

役務の提供（業種番号３０～３３）の中から最大３分類（１

位から３位）、合計最大８分類です。 

・申請期間終了後は、業種分類を追加・変更することはできま

せん（翌年の登録申請受付期間中に限り変更可）。 

・「主な取扱品名等」「取扱メーカー名」の欄は、できる限り詳

しく記載してください。 

 

※業種番号 3「印刷」に登録を希望する場合は、No.15 も提出。 

※業種番号 32「庁舎等維持管理委託」に登録を希望する場合

は、No.16も必要。 

５ 
委任状 

［様式５］ 
△ ― 

・No.3「佐賀市物品購入等競争入札参加資格審査申請書 

（様式３）」において、受任者を設定する場合は提出してくだ

さい。 

・実印、使用印の押印が必要です。 

６ 
誓約書 

［様式６］ 
〇 〇 ・受任者を設定する場合は、受任者の欄も記載してください。 

７ 印鑑証明書 
〇 

（写し可） 

〇 

（写し可） 

・法人は法務局、個人は住所地の市区町村で取得してくださ

い。 

※発行日から３ヶ月以内のもの。 

８ 
登記事項証明書（履歴事項全

部証明書） 

〇 

（写し可） 
― 

・法務局で取得してください。 

※発行日から３ヶ月以内のもの。 

９ 身分証明書 ― 
〇 

（写し可） 

・破産宣告等の通知を受けていないことが記載された証明書

です。（運転免許証等ではありません。） 

・本籍地の市区町村で取得してください。 

※発行日から３ヶ月以内のもの。 
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No. 書類等の名称 法人 個人 留意事項 

10 

 

 

 

 

市区町村税完納証明書 

（滞納がない証明書） 

 

※完納証明書を発行しない市区

町村の場合は、市区町村税の納税

証明書（直近３カ年度分） 

 

 

 

（別添見本参照） 

〇 

（写し可） 

〇 

（写し可） 

・非課税でも提出が必要です。 

・名称は市区町村により異なる場合があります。完納している

（滞納がない）ことが確認できる証明書であれば可。 

・完納証明書を発行しない市区町村の場合は、完納証明書に 

代えて、直近３ヵ年度分の納税証明書（市区町村税におい

て、直近３ヵ年度分に滞納がないことを確認できるもの）を

提出してください。 

 

◆法人の場合 

本社名義のものを取得してください。受任者を設定しない

場合は、本社の所在地の市区町村（★）で取得してください。

受任者を設定する場合は、受任者の所在地の市区町村（★）

で、本店名義のものを取得してください。（★東京２３区の場

合は、都税事務所） 

◆個人の場合 

 住所地の市区町村で取得してください。 
 
※発行日から３ヶ月以内のもの。 

11 国民健康保険税完納証明書 ― 
△ 

（写し可） 

・申請者が国民健康保険に加入している場合に提出してくだ

さい。 

・住所地の市区町村で取得してください。 

※発行日から３ヶ月以内のもの。 

12 健康保険証の写し ― △ 

・申請者が、国民健康保険に加入しているが世帯主でない場合

及び国民健康保険以外の健康保険（社会保険、後期高齢者医

療保険、建設国保等）に加入している場合に提出してくださ

い。 

13 国税納税証明書 

〇 

その３

の３ 

（写し可） 

〇 

その３

の２ 

（写し可） 

・非課税でも提出が必要です。 
 
◆法人の場合 

「法人税」及び「消費税及地方消費税」（その３の３） 

本社の所在地管轄の税務署で取得してください。 

◆個人の場合 

「申告所得税」及び「消費税及地方消費税」（その３の２） 

 住所地管轄の税務署で取得してください。 
 
※発行日から３ヶ月以内のもの。 

14 貸借対照表及び損益計算書 〇 〇 

◆法人の場合 

・申請時直前の決算期におけるものを提出してください。 

・開業後１年未満の場合は、税務署または市区町村に提出し

「法人設立申告書」（受付印が押印されているもの）の写し

も併せて提出してください。 

◆個人の場合 

・前年分の所得税の確定申告に用いた収支内訳書または青色 

申告決算書の写しでも可。 

・開業後１年未満の場合は、税務署に提出した「個人事業の開

業届出書」（受付印が押印されているもの）の写しも併せて

提出してください。 

15 

印刷物調書（印刷物設備等調

書及び印刷物取扱調書） 

［様式 7-1］及び［様式 7-2］ 

△ △ 
・業種番号 3「印刷」に登録を希望する場合は、提出してくだ 

さい。 
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No. 書類等の名称 法人 個人 留意事項 

16 

営業概要書及び添付資料 

［様式 8～11］のうち該当す

るもの 

△ △ 

・業種番号 32「庁舎等維持管理委託」に登録を希望する場合

は、下記のとおり業種分類に応じた営業概要書を提出して

ください。 

・営業概要書内で指定している添付資料も提出してください。 
 

32-1警備 営業概要書（警備）［様式 8］ 

32-2清掃 営業概要書（清掃）［様式 9］ 

32-3消防設備点検 営業概要書（消防・浄化槽） 

［様式 10］ 32-4浄化槽点検 

32-5電気設備点検 
営業概要書（電気・機械等） 

［様式 11］ 
32-6機械設備点検 

32-7機械設備運転管理 
 

17 

営業に関する許可証・認可

証・登録証等の写し 

［様式 12］を添付 

△ △ 

・官公署等の許可、認可及び登録を必要とする業種に登録を希

望する場合は、提出してください。 

・営業にあたって必要な許認可等の例示は、別紙「営業に関す

る許可証・認可証等の一覧」でご確認ください。 

・様式 12「営業に関する許可証・認可証等の一覧」の該当す

る項目にチェックし、添付してください。 

18 返信用封筒（受付票送付用） 〇 〇 
・No.2の受付票を返送するための封筒です。 

・宛名（宛先）を記入し、８４円切手を貼付してください。 

・宛名は「御中」もしくは「様」でお願いします。 

19 
青色系フラットファイル 

（Ａ４タテ型） 
〇 〇 

・下図のとおり、背表紙のラベルを作成してください。 

・提出書類を番号順に綴り、返信用封筒は内面左側にクリップ

留めしてください。 

 

◆青色系フラットファイルの作成方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

令和６～８年度  

佐賀市物品購入等 

競争入札参加資格審査

申請書 

申請者名 

（会社名等） 

背表紙にタイトルと申請者名（会社名）を記
載してください。 

 

申請書類は No.1から No.17の順に綴じ込み、左側

に返信用封筒をゼムクリップで留めてください。 

提出の際は、封筒の表に「物品購入等競争入札

参加資格審査申請書在中」と記載してください。 



納 税 証 明 書

令和○年○月○日

○○市長 ○○ ○○

○
○
市

長
之
印

住 所 （所在地）

氏 名 （名 称）

東京都〇〇区○○○丁目○番〇号

株式会社○○

上記の者は、市税において

滞納がないことを証明します。

証明書の名称は、「完納証明書」や「納税証明書」など市区町村

により異なる場合があります。内容は、市区町村税を完納して

いる（滞納がない）ことを証明するものであれば可。

見本

(No.10 市区町村税完納証明書）

法人で、支店等に委任する場合は、支店等の所在市区町村で、本店名義

で交付を受けてください。

（例）本店所在地 ： 東京都 「（株）○○」

受任者所在地 ： 福岡市「（株）○○福岡支店」 の場合

⇒福岡市で「（株）○○」（本社名義）の完納証明書の交付を受ける。

本店名義

（法人の場合）

・法人は、本店所在地（支店等に委任する場合

は、支店等の市区町村）で取得。
※東京２３区内の場合は都税事務所

・個人は住所地の市区町村で取得。

「滞納がない」旨の証明書を発行しない市区町村の場合は、直近３カ年

度分の納税証明書を取得してください。



〔業種分類表〕

区分
業種
番号

分類
番号

主な品名等の例示 追加提出様式

１ 事務用品 １ 文具・事務機器
文房具、複写機、印刷機類（印刷機用インク・トナー含
む。）、机椅子、キャビネット、コピー用紙等

２ 印章 印章類、ゴム印、回転日付印等

３ 黒板 黒板、ホワイトボード、掲示板等

２ ＯＡ機器 １ OA機器 パソコン、パソコン周辺機器等

２ OA関連消耗品
プリンター用インク・トナー、ＵＳＢメモリ等記録媒
体、応用紙等

３ 印刷 １ 一般印刷
ポスター、多色刷書類、会議資料、報告書、様式、ちら
し、封筒等

２ フォーム印刷 電算用連続伝票、納付書、納入書等

３ 特殊印刷
青写真、コピ－、マイクロ写真、図面、地図製作、写
図、シール、カード、ステッカー、マグネットシール

４ 企画 デザイン、企画編集等

４ 教育用品 １ 学校教材教具・保育用品 一般教材、学校用品、保育用品、遊具等

２ 視聴覚教材 教育用映画、フィルム、スライド、ＤＶＤソフト

３ 図書書籍 図書書籍、図書カード

５ 電気器具 １ 家電製品 テレビ、冷蔵庫、洗濯機、扇風機等

２ 冷暖房機器 冷暖房機器等

３ 通信機器 無線機、電話器、スマートフォン等

４ 映像音響機器 放送機器、映写機、スポットライト等

５ 電材 電気資材等

６ その他電気器具 その他特殊電気器具

６ 機械器具 １ 産業用機械 ポンプ、発電機、油圧ショベル等

２ 工作用機械・工具類 旋盤、研剤盤、切断機、木工機械、溶接機、電動工具等

７ 自動車 １ 二輪車販売 自転車、バイク等

２ 自動車販売 貨物自動車、乗用車等

３ 車両整備・塗装 車検整備、塗装、板金等

４ 自動車部品 自動車部品、タイヤ

５ 車載機器関係 車載無線機、拡声器等、ドライブレコーダー

物
　
品
　
購
　
入

佐賀市競争入札参加資格（物品購入・役務の提供）業種分類表

業種名 分類名

印刷物設備等調書
［様式7-1］
　　及び
印刷物取扱調書
［様式7-2］



〔業種分類表〕

区分
業種
番号

分類
番号

主な品名等の例示 追加提出様式業種名 分類名

８ 陶器・贈答品 １ 贈答品 贈答品

２ 陶器 陶器

９ スポーツ用具 １ スポーツ用品 スポーツ用品

10 写真 １ 写真 写真プリント、フィルム等

２ カメラ デジタルカメラ等

11 消防用品 １ 消防器具 ホ－ス、消火栓、防火・救助・保安用品等

２ 消防ポンプ・消防自動車艤装 消防ポンプ、消防自動車の艤装

12 装飾・木工 １ 室内装飾 カーテン、カーペット、緞帳、暗幕等

２ 木工家具(製造) 木工家具調度品

３ 木工家具(既製品) 木工家具調度品

13 厨房 １ 厨房用機器 調理台、食器保管庫、食器洗浄機、回転釜等

２ ガス器具 ガス器具等

14 衣料・縫製 １ 被服・作業服・帽子 各種制服、作業服、作業帽子、消防活動服、法被等

２ 寝具 布団･毛布等

３ タオル類 タオル等

４ 靴 運動靴、作業靴、安全靴

５ 雨具 雨具等

６ その他ゴム,皮,ポリ製品 ゴム、皮、ポリ製品等

15 日用品 １ 清掃用品 洗剤、石鹸、ワックス、ブラシ、モップ、ほうき等

２ 荒物，雑貨 日用雑貨

３ ポリ袋・シート ポリ袋、フロアーシート、ビニールシート

４ 金物類 金物類

５ 簡易倉庫 物置、プレハブ倉庫、簡易トイレ等

16 時計･メガネ・ミシン １ 時計・メガネ・ミシン 時計・メガネ・ミシン

17 楽器 １ 楽器 楽器等

物
　
品
　
購
　
入



〔業種分類表〕

区分
業種
番号

分類
番号

主な品名等の例示 追加提出様式業種名 分類名

18 薬品 １ 医薬品 ワクチン、医療用薬品等

２ 工業用薬品 塩酸、脱臭剤、試薬、凝集剤、活性炭、水処理剤等

３ 農業用・防疫用薬品 農薬、殺虫剤、防疫用薬品

19 看板・広告 １ 看板・広告 広告、標識板等

20 旗・幕・テント １ 旗・幕・テント
国旗、市旗、優勝旗、校旗、引幕、垂幕、横幕等、ハッ
ピ、タオル等のそめぬき等、テント

21 医療・理化学器具 １ 医療用器具 診察･臨床･検査器具、車椅子、医療用品、介護用品等

２ 理化学器具
計測器、化学分析装置、公害測定機器、光学器具、工業
計器、測量機器等

22 燃料 １ 石油･ガソリン ガソリン、石油等

２ プロパンガス プロパンガス等

23 植産品 １ 飼料，肥料 飼料、肥料等

２ 樹木，種苗，生花 樹木、種苗等、生花、観葉植物、造花

３ その他園芸用品 その他園芸用品

24 食品 １ 食品・材料 食品、災害用非常食、食材、青果、茶、飲料、菓子等

25 不用品買受 １ 金属 自動車、鉄、非鉄等

２ 故紙 故紙

26 原材料(建設用) １ 木材 木材

２ セメント類 セメント、コンクリート、ブロック上下水道用製品等

３ 舗装材 アスファルト乳剤合材等

４ 土砂・砕石 砕石、真土、砂、栗石、赤土等

５ ガラス ガラス

６ 畳 畳

７ 建具 建具

８ 塗料 塗料

９ プラスチック材 建設用プラスチック

10 その他建築資材 その他建設資材

27 その他の物品販売 １ その他の物品販売
上記のどの分類にも当てはまらない物品（保険などの
サービスを除く。）
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〔業種分類表〕

区分
業種
番号

分類
番号

主な品名等の例示 追加提出様式業種名 分類名

30 賃貸借 １ 事務機器、ＯＡ機器 事務用機器、情報処理機器、パソコン、周辺機器等

（リース・レンタル）
２ 自動車 貨物自動車、乗用車等

３ その他の賃貸借
医療用機器、産業用機器、プレハブ倉庫、簡易トイレ、
マット、モップ、医療用機器、介護用品等

31 情報処理関係委託 １ システム開発・保守・維持 各種事業運営用システム、ホームページ等

２ 機器保守・維持管理 サーバ、パソコン等

３ その他の情報処理関係 データ入力等

32 庁舎等維持管理委託 １ 警備 警備、常駐警備、巡回警備等
営業概要書(警備)
［様式8］

２ 清掃 清掃、ビル清掃、ねずみ昆虫防除等
営業概要書(清掃)
［様式9］

３ 消防設備点検 消防設備点検等

４ 浄化槽点検 浄化槽点検等

５ 電気設備点検 電気設備点検等

６ 機械設備点検 エレベーター点検、自動ドア点検、空調機点検等

７ 機械設備運転管理 機械設備運転管理等

33 その他の業務委託 １ クリーニング 衣服クリーニング、布団クリーニング、しみぬき等

２ 公園等清掃 草刈、除草、清掃等

３ 計量証明 濃度の計量証明、振動の計量証明、騒音の計量証明等

４ 各種検査 水質検査、土壌検査、食品検査等

５ 各種調査 アンケート調査、交通量調査、地質調査等

６ 研修・講師派遣・人材派遣関係 研修・講師派遣、人材派遣等

７ 運輸・旅行関係 運送業、貸切バス、旅行企画業務等

８ 廃棄物収集関係 一般・産業廃棄物収集・運搬等

９ イベント関係 イベント企画・運営、イベント会場設営・管理等

10 写真撮影・動画撮影 写真撮影、動画撮影等

11 その他の業務委託
上記のどの分類にも当てはまらない業務委託（保険や各
種サービスを含む。）

役
　
務
　
の
　
提
　
供

　※ 登録業種・分類の変更は、登録申請受付期間中のみ変更可。

営業概要書
(消防・浄化槽)
［様式10］

営業概要書
(電気・機械等）
［様式11］





 
 
 
 
 
 
 
１．基本理念                                         
佐賀市は、山から海までつながる多様で豊かな自然環境に恵まれています。北部は脊振・天

山山系に囲まれたみどり豊かな山林地帯となっており、そこで育まれた水が中南部に広がる肥

沃な田園地帯のクリークを巡り、有明海に注いでいます。こうした豊かな自然は多様な生態系

を形成し、様々な自然の恵みをもたらすことで、私たちの生活を支えています。 

しかしながら、今日の社会では、物の豊かさや利便性を追求し、大量生産・大量消費・大量

廃棄を繰り返してきたことで、地球温暖化問題をはじめ、大気や水の環境汚染、自然破壊によ

る生物種の絶滅、ごみ問題といった、私たちの生活を脅かす深刻な問題が起きています。 

そこで、佐賀市役所は、すばらしい自然や歴史・文化が残る環境を、守り、育み、未来の子

どもたちへ引き継いでいくために、自らの環境負荷を減らすことはもとより、市民、事業者等

に環境保全に関する様々な普及･啓発活動を行い、実践を促します。これらの取り組みを、佐

賀市環境マネジメントシステムを活用して継続的に行うことにより、佐賀市環境基本計画に謳

う望ましい環境像「守り、育み、未来をつくる トンボ飛び交うまち さが」の実現を目指しま

す。 

 

２．基本方針                                         
（１）地球温暖化を防止するまち さが 

市役所自身が環境負荷の低減に取り組むとともに、市民、事業者等に対して、省エネル

ギー行動の実践、再生可能エネルギーや新たな資源の活用など、環境負荷を減らすことが

できる取り組みの普及を積極的に推進することで、地球温暖化防止への貢献を目指します。 

（２）資源を活かす循環のまち さが 

廃棄物の排出抑制、再使用、再生利用の推進など、佐賀市全体でごみ問題の解決を図り、

循環型社会の構築を目指します。 

（３）水とみどりがあふれるまち さが 

   地域の自然・生物多様性を保全し、快適な親水空間・みどり空間の創出等を推進するこ

とにより、自然環境と人々の営みや歴史・文化とが調和した都市づくりを目指します。 

（４）安全で快適な生活環境のまち さが 

市民、事業者等に対する生活環境への配慮意識の啓発、水道水の安定供給や生活排水の

適正処理等を実施することにより、安全で快適な生活環境の向上を目指します。 

 

平成２７年１２月１０日 

              佐賀市長 

環 境 方 針 
～Environmental Policy～ 

 


