
別紙 

郵便入札封筒記載例 

 

郵便入札では、中封筒と外封筒の二重封筒を使用してください。 

入札書を入れた中封筒は、のり付けして閉じ、入札参加申込書に使用した印鑑で封印してください（セロハ

ンテープ不可）。 

※中封筒・外封筒は、1物件につきそれぞれ 1通用意してください。 

※中封筒・外封筒への記載は、縦書き・横書きのいずれでも構いません。 

※一般書留又は簡易書留で郵送してください。持参による提出は受け付けません。 

 

提出期間：令和８年１２月１日（火）～令和８年１２月１７日（木）必着 

 

◎中封筒（入札書を入れる封筒） 

 

 
 

※表面に「入札書在中」と朱書きしてください。 

※法人の場合は、法人名及び代表者氏名を記載してください。 

※封かんは、しっかり糊付けし、入札参加申込書に使用した印鑑で封印してください。 

※封印は３箇所（糊付けがサイドの場合は２箇所） 

※中封筒には、入札書（様式３）１通だけを入れてください。還付請求書と領収証書の写しは、中封筒には

入れないでください。 

※入札書の日付は開札日を記入してください。（郵送する日ではありません。） 

 

 

◎外封筒（中封筒と添付書類を入れる封筒） 

 

 

 

※表面に「市有地売却入札書在中」と朱書きしてください。 

※封かんは、しっかり糊付けしてください。 

※中に封印した中封筒、入札保証金還付請求書（様式４）、入札保証金の領収証書の写しを入れてくださ

い。 

表面 裏面

佐賀市長　様

　佐賀市有地の売却

　物件番号：〇　　　物件名称：〇〇〇〇〇市有地

入 札 書 在 中
申込書に使用した印鑑で封印

入札者氏名：　〇〇　〇〇

㊞㊞㊞

表面 裏面

　〒８４０－８５０１

　佐賀市栄町１番１号

　佐賀市役所 総務部

　財産活用課 財産活用係　宛

　差出人

　住所：佐賀市○○町○番○号

　氏名：〇〇　〇〇

市有地売却 入札書在中


