佐賀市立保育所等給食用物資納入業者登録要領
（目的）

第1条 　この要領は、佐賀市立保育所等（以下「保育所等」という。）の給食用物資

（以下「物資」という。）を納入する者（以下「納入業者」）の登録に関し必要な事項を定めることにより、物資の衛生管理の徹底、品質の確保及び地産地消の推進を図ることを目的とする。

（納入業者の指名）

第2条 　保育所等は、事前に登録されたなかから、納入業者を指名し、物資の発注を

行うものとする。

（登録申請）

第３条  登録を希望する者は、佐賀市立保育所等給食物資納入業者登録申請書（様式第１号）を市長に提出しなければならない。

（登録）

第４条  市長は、前条の申請書を受理し、記載事項に不備がないと認められたときは、当該申請者を登録するものとする。

（登録内容の変更）

第５条  納入業者は、商号、代表者、所在地その他の重要事項に変更があった場合には、速やかに佐賀市立保育所等給食物資納入業者登録変更届書（様式第２号）を市長に届け出なければならない。

（登録の期間）

第６条  納入業者の登録期間は、第４条の規定により登録された日からその日の属する年度の末日までとする。

（登録の取消し）

第７条  納入業者が次のいずれかに該当したときは、登録を取り消すものとする。

(1) この要領に定める事項を遵守せず、書面による指導を受けたあともなお改善さ

れないとき。

(2) その他納入業者としてふさわしくないと市長が認めたとき。

（発注）

第８条  保育所は、第２条により指名した納入業者に対し、納品日の３日前までに物資の発注を行うものとする。

２　保育所は、事故や天災、その他の事情により緊急に変更が生じた場合は、直ちに納入業者に連絡し、両者で協議の上、決定するものとする。

（納入）

第９条　納入業者は、物資を、発注した保育所が指定する日時までに納入し、納品書を提出するものとする。

２　納入業者は、納品書に、品名、数量、単価、金額、納入日及び商号、代表者名、所在地を明記するものとする。また、納入する物資が以下の区分に該当する場合は、物資名の横に産地名（下表参照）を記載すること。
(1) 生鮮魚介類

(2) 食肉

(3) 生鮮野菜及び果実

(4) 豆腐（大豆の産地を記載すること）

(5) 卵

	産地区分
	記載方法

	1 佐賀市産
	（　市　）

	2 佐賀県産（①を除く）
	（　県　）

	3 佐賀県産以外
	（都道府県名または市町村名）

	4 外国産
	（ 国名 ）


３　保育所等は、納入時に検収を行い、その結果を納入業者に通知するものとする。

４　納入業者は、不慮の事故や天災、気候の影響、その他の事情により発注に応じられないことが予測される場合は、事前に発注した保育所に連絡し、両者で協議の上、決定するものとする。

　（品質及び規格）

第１０条　納入した物資が、保育所等が指定したものと違っている場合、または品質、規格が著しく劣ると保育所等が判断した場合、納入業者はただちに交換するものとする。

　（衛生管理）

第１１条　納入業者は、物資の保管・納入に関する衛生管理について、別紙「佐賀市立保育所等給食用物資納入に関する衛生管理基準」のとおり実践しなければならない。

　（請求）

第１２条　納入業者は、毎月８日までに、前月１ヶ月分に納品した物資の代金を月末締めで、請求書（様式第３号又は様式第４号）により請求するものとする。代金の計算で円未満の端数は切り捨てるものとする。

２　請求書の提出先は、発注した保育所とし、１ヶ月のうちに複数の保育所に納品した場合は、保育所ごとに請求書を作成し提出するものとする。

　（代金の支払い）

第１３条　市長は、前条により請求された代金及び消費税額を、納入業者が登録した取引口座に、納入があった月の翌月の月末までに振り込むものとする。

（権利義務の譲渡等の禁止）

第１４条　納入業者は、その権利義務を第三者に譲渡し、または作業の全部あるいは一部を他に委託してはならない。ただし、あらかじめ市長の承諾を得た場合はこの限りではない。

　　　　　　　　　

附  則

この要領は、平成１９年　４月　１日から施行する。

この要領は、平成２７年　９月　１日から施行する。
この要領は、令和　５年１０月　１日から施工する。（請求書様式変更）
この要領は、令和　６年　２月　１日から施工する。
（要領名称変更　様式第１号、第２号、第３号及び第４号の様式変更）

別紙

佐賀市立保育所等給食用物資納入に関する衛生管理基準

１　自家製造食品（豆腐等大豆加工品、こんにゃく、練り製品、味噌、醤油、麺類等）では、製造にあたって、衛生管理に最大限の注意を払い、また異物混入がないように配慮すること。

　清潔で安全な環境整備に留意し、製造機械・器具の点検、施設内の昆虫類の駆除を定期的に行うこと。

２　自家製造食品の製造を行う者は、関係保健所等の協力を得て、年に１回以上の健康診断を受けること。また、１年に１回以上の検便を行うこと（赤痢菌、サルモネラ、腸管出血性大腸菌Ｏ１５７等）。

３　納入業者は常に健康状態に留意しなければならない。また、職務従事の際は、手指の洗浄、消毒及び清潔な身支度に努めなければならない。さらに、次の場合は食品の製造または配送に従事してはならない。

1 本人が下痢、発熱、腹痛、嘔吐している場合。

2 本人もしくは同居人が法定伝染病またはその疑いがある場合、あるいは法定伝染

病の保菌者である場合。

3 本人が化膿性疾患にかかっている場合、あるいはその疑いがある場合。

４　物資の配送及び納入にあたっては、納入業者は次のことを常時徹底すること。

1 配送車両の清掃、消毒に努め、配送時の衣服の清潔保持に努めること。

2 物資を入れる容器は常に洗浄、消毒などに配慮し、清潔に保持すること。

3 物資の保管、配送には、適正な温度管理に留意すること。

4 納入は保育所が指定する場所で行うこと。段ボール等の処理については、保育所

の指示に従うこと。

様式第１号（第３条関係）

佐賀市立保育所等給食物資納入業者登録申請書

   令和　　　年　　　月　　　日

（あて先）佐賀市長

商　　号 　　     　        　　      
代表者名 　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印) 

佐賀市立保育所等給食用物資納入業者登録要領第３条の規定に基づき、別紙「営業概要書」を添えて、下記のとおり申請します。

記

	商　号
	(カナ)

	
	

	所在地
	〒



	電　話
	
	ＦＡＸ
	

	代表者名
	(カナ)

	
	

	主たる

取扱物資
	

	納入希望先

（複数選択可）
	川原保育所　　　　・　　　　若葉保育所

城東保育所　　　　・　　　　本庄こども園

	取引口座
	金融機関
	　　　　　　　　　銀行

　　　　　　　　　農協　　　　　　　  　　　 店

　　　　　　　　　信用金庫

	
	口座番号
	
	当座 　・ 　普通

	
	EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps10 \o\ad(\s\up 9(めいぎにん),名義人)
	

	登録
	年    月    日
	備  考 


別紙
　営　業　概　要　書

	営業の開始
	　　　　　　　年　　　　　　月

	営業時間
	午前・午後　　　時　　　分　　から

午前・午後　　　時　　　分　　まで



	店休日
	

	製造施設の保有状況
	有（ 市内 ／ 市外 ）・　　無

	販売施設の保有状況
	有（ 市内 ／ 市外 ）・　　無

	備考
	


様式第２号（第５条関係）
佐賀市立保育所等給食物資納入業者登録変更届書
令和　　　年　　　月　　　日
佐賀市長　　様
〔申請者〕　　商　　号 　　　　　　　　　　　　　       
代表者名  　　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印) 
　　　　　　　　　　　　　　　　所 在 地　 　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　連 絡 先 　　　　　　（担当者）　　　　　　
下記事項を変更したので、佐賀市立保育所等給食用物資納入業者登録要領第５条に基づき、届出します。
記
１．変更理由 ・商号変更・代表者変更・所在地変更・取引口座変更・納入先変更　 
・取引中止 ・その他（ 　                             　　　　）
２．変更事項
	商　号
	(カナ)

	
	

	所在地
	〒


	電　話
	
	ＦＡＸ
	

	代表者名
	(カナ)

	
	

	主たる
取扱物資
	

	納入希望先
（複数選択可）
	・川原保育所　　　　　・若葉保育所
・城東保育所　　　　　・本庄こども園

	取引口座
	金融機関
	　　　　　　　　　　　銀行
　　　　　　　　　　　農協　　　　　　 　 　　　 店
　　　　　　　　　　　信用金庫

	
	口座番号
	
	当座 　・ 　普通

	
	EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps10 \o\ad(\s\up 9(めいぎにん),名義人)
	


様式第３号（第１２条関係）【インボイス登録事業者用】
　　　　　　　
請　　求　　書

　　　　　　　　　　に納入した、令和　　年　　月分の給食材料代として、下記金額を請求します。

佐　賀　市　長　様　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　住　  所　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　商　  号　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　  eq \o\ac(○,印) 
　　　　　　　　　　　　　　登録番号：　　　　　　　　　　　　　　
請　求　内　訳
	納入日数
	品　　　　目

	　　　　　　日
	

	
	請求額（税込）
	　　　　　　　　　　　　　円


　（内訳）
　　１０％対象金額計　　　　　　　円　軽減税率対象金額計　　　　　　　　　　円
　　 １０％消費税額　　　　　　　　円　軽減税率消費税額　　　　　　　　　　　円
　　　　　合計金額　　　　　　　 円　　　　　合計金額　　　　　　　　　   円
	振 込 先

金融機関
	銀　　行

　　　　　　　　　農　　協　　　　　　　　　　店

信用金庫

	
	普通預金 ・ 当座預金　　No．

	フ リ ガ ナ

名　義　人
	


様式第４号（第１２条関係）【インボイス未登録業者用】
　　　　　　
請　　求　　書

　　　　　　　　　　に納入した、令和　　年　　月分の給食材料代として、下記金額を請求します。

佐　賀　市　長　様　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　住　  所　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　商　  号　　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　  eq \o\ac(○,印) 
請　求　内　訳
	納入日数
	品　　　　目

	　　　　　　日
	

	
	請求額（税込）
	　　　　　　　　　　　　　円



　　　　（ 内　　訳 ）　　　　　　　　税抜金額計　　　　　　　消費税額
　　　　　　10%対象商品　　　　　　　　　　　　　　　円　　　　　　　　　円
　　　　軽減税率対象商品　　　　　　　　　　　　  　円　　　　　　　　　円
	振 込 先

金融機関
	銀　　行

　　　　　　　　　農　　協　　　　　　　　　　店

信用金庫

	
	普通預金 ・ 当座預金　　No．

	フ リ ガ ナ

名　義　人
	


