添付書類一覧表　【添付書類に漏れのないように確認してください。】

１　添付したものに○印をしてください。
２　◎印をしたものは必ず添付してください。

３　△印のものは必要に応じて添付してください。
４　（写）となっているものは原本証明をしてください。

	様式番号
	添付書類一覧表
	必要書類
	チェック

	１
	
	社会福祉法人定款（案）
	◎
	

	２
	
	設立発起人会議事録（写）
	◎
	

	３
	１
	設立当初の財産目録
	◎
	

	現金
	２
	財産目録中の現金の贈与契約書（写）
	◎
	

	
	３
	現金贈与者の印鑑登録証明書
	◎
	

	
	４
	現金贈与者の残高証明書
	◎
	

	
	５
	現金贈与者が
法人の場合
	法人の定款又は規則
	◎
	

	
	６
	
	法人の登記簿謄本
	◎
	

	
	７
	
	法人の決算書（直近）
	◎
	

	
	８
	
	手続関係書類（議事録等）（写）
	◎
	

	土地・建物
	９
	土地・建物の登記簿謄本
	◎
	

	
	10
	土地・建物の評価書（固定資産評価証明書または不動産鑑定書）
	◎
	

	
	11
	土地・建物の所有権移転登記誓約書
（市町有地の場合は不要）
	◎
	

	
	12
	農地転用許可書・届出受理書（写）
	△
	

	
	13
	通路部分地役権設定契約書・地役権設定誓約書（写）
	△
	

	
	14
	贈与を受ける場合
	財産目録中の土地・建物の贈与契約書（写）
	△
	

	
	15
	
	土地・建物贈与者の印鑑登録証明書
	△
	

	
	16
	
	土地・建物贈与者が法人の場合
	法人の定款又は規則
	△
	

	
	17
	
	
	法人の登記簿謄本
	△
	

	
	18
	
	
	手続関係書類（議事録等）（写）
	△
	

	
	19
	購入する場合
	財産目録中の土地・建物の売買契約書（写）
	△
	

	
	20
	
	土地・建物売主の印鑑登録証明書
	△
	

	
	21
	
	土地・建物売主が法人の場合
	法人の定款又は規則
	△
	

	
	22
	
	
	法人の登記簿謄本
	△
	

	
	23
	
	
	手続関係書類（議事録等）（写）
	△
	

	
	24
	
	土地・建物購入財源の贈与契約書（写）
	△
	

	
	25
	
	24の購入財源贈与者の残高証明書、印鑑登録証明書
	△
	

	
	26
	借用の場合
	土地・建物使用にかかる契約書若しくは確約書
	△
	

	
	27
	
	土地・建物の権利(地上権･賃借権) 設定登記誓約書
	△
	

	
	28
	
	土地・建物所有者の印鑑登録証明書
	△
	

	４
	１
	設立後３年間の事業計画書
	◎
	

	
	２
	設立後３年間の資金収支予算書
（法人全体、事業区分別、拠点区分別、サービス区分別）
	◎
	

	
	３
	予算（決算）算出基礎資料
	◎
	

	
	４
	職員名簿（確定分のみでよい）
	◎
	

	
	５
	施設長就任承諾書（写）・履歴書・印鑑登録証明書
	◎
	

	５
	１
	設立代表者・役員の履歴書
	◎
	

	
	２
	設立代表者・役員就任承諾書および欠格不該当等誓約書（写）
	◎
	

	
	３
	設立代表者・役員の印鑑登録証明書
	◎
	

	
	４
	設立代表者・役員の身分証明書
	◎
	

	
	５
	設立代表者への権限委任状（写）
（特別代理人をたてる場合はその委任状も添付すること）
	△
	

	
	６
	評議員履歴書
	◎
	

	
	７
	評議員就任承諾書および欠格不該当等誓約書（写）
	◎
	

	
	８
	評議員の印鑑登録証明書
	◎
	

	
	９
	評議員の身分証明書
	◎
	

	
	10
	役員等が公務員である場合、任命権者の承諾書
	△
	

	６
	１
	建物建設計画書（既存の場合は位置図・配置図・平面図）
	◎
	

	
	２
	建築確認書（写）（※新設の場合のみ）
	△
	

	
	３
	建物建設請負契約書（写）（※新設の場合のみ）
	△
	

	
	４
	設計監理契約書（写）（※新設の場合のみ）
	◎
	

	
	５
	設備整備（初度調弁）計画書（※新設の場合のみ）
	△
	

	
	６
	設備整備費見積書（※新設の場合のみ）
	△
	

	
	７
	建物所有権保存登記等誓約書（※新設の場合のみ）
	◎
	

	
	８
	補助金交付内示書（写）（※補助金による整備の場合のみ）
	◎
	

	
	９
	借入金借入申込書（写）又は融資証明書
（※借入金がある場合のみ）
	△
	

	
	10
	借入金償還計画表（　〃　）
	△
	

	
	11
	借入金償還財源内訳（　〃　）
	△
	

	
	12
	借入金償還財源の償還金贈与契約書（写）（　〃　）
	△
	

	
	13
	借入金償還財源贈与者の
	所得証明書（納税証明書）
	△
	

	
	14
	
	印鑑登録証明書
	△
	

	
	15
	償還財源贈与者が法人
の場合
	法人の定款又は規則
	△
	

	
	16
	
	法人の登記簿謄本
	△
	

	
	17
	
	法人の残高証明書
	△
	

	
	18
	
	法人の決算書（直近）
	△
	

	
	19
	
	手続関係書類（議事録等）（写）
	△
	

	７
	１
	委託事業がある場合は委託契約書（写）
	△
	

	８
	１
	社会福祉法人○○　理事会規程
	◎
	

	
	２
	社会福祉法人○○　理事長専決に関する規程
	◎
	

	
	３
	社会福祉法人○○　経理規程
	◎
	

	
	４
	社会福祉法人○○　就業規則（労基署に届出）
	◎
	

	
	５
	社会福祉法人○○　給与規程
	◎
	

	
	６
	社会福祉法人○○　職員旅費規程
	◎
	

	
	７
	社会福祉法人○○　育児・介護休業等に関する規程
	△
	

	
	８
	社会福祉法人○○　管理運営規程
	◎
	

	
	９
	社会福祉法人○○　苦情対応規程
	△
	

	
	10
	社会福祉法人○○　個人情報保護規程
	△
	

	
	11
	社会福祉法人○○　役員・評議員の報酬等支給基準（費用弁償規程）
	△
	


（注）各法人の状況に応じて、その他の資料の提出を求める場合があります。
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